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1. Einfiihrung

Der efDialog ist ein System zum elektronischen Informationsaustausch fiir Férdervorhaben aus den
Programm EFRE des Landes Berlin in der Férderperiode 2021 bis 2027.

Ergdnzende Informationen finden Sie in diesem Handbuch unter dem Punkt Hilfe & FAQ oder im

efDialog auf der Seite 2 Hilfe & FAQ.

Personen- und Funktionsbezeichnungen in diesem Handbuch gelten jeweils fiir Personen aller

Geschlechter.

1.1 Erste Schritte

Mit dem efDialog tauschen Sie Nachrichten und Dateien mit Ihrer Bewilligungsbehérde oder anderen
priifenden Stellen zu lhrem Vorhaben aus. Sie kdnnen auch Informationen zu Ihrem Vorhaben einsehen
und niitzliche Formulare und Dokumente abrufen. Dazu miissen Sie sich zundchst am efDialog einmalig

reqistrieren und anmelden.

Sie 6ffnen den efDialog, indem Sie in lhrem Internet-Browser die Adresse efdialog.berlin.de eingeben

oder diesen 7 Link nutzen.
Um alle Funktionen des efDialog nutzen zu kdénnen, sind vier Schritte erforderlich.

Schritt 1 mit Vor- und Nachnamen sowie einer E-Mail-Adresse reqistrieren
Schritt2 ~ E-Mail-Adresse bestdtigen

Schritt 3 efDialog-Erkldrung aus dem Formularcenter herunterladen und ergdnzt sowie

unterschrieben an Ihre Bewilligungsstelle senden

Schritt 4 Benachrichtigung erhalten, wenn |hr Vorhaben verkniipft wurde

1.2 Technische Voraussetzungen

Fiir eine vollstdndige und fehlerfreie Nutzung sollten Sie einen modernen Browser verwenden. Geeignet
sind insbesondere die folgenden Browser:

e Microsoft Edge.

e Google Chrome,

e Morzilla Firefox,

o Apple Safari,

o Opera Software Opera,
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https://efdialog.berlin.de/pages/hinweise
https://efdialog.berlin.de/

Um den efDialog nutzen zu kénnen, miissen in lhrem verwendeten Browser Cookies aktiviert sein. Bei

nicht aktivierten Cookies wird eine Fehlermeldung angezeigt.

Der efDialog nutzt Cookies fiir die technische Identifikation der Nutzer und zum Schutz vor Missbrauch.
Cookies sind kleine Textdateien, die auf Ihrem Computer gespeichert werden und eine technische
Analyse lhrer Benutzung der Website erméglichen. Weitere Informationen erhalten Sie im efDialog auf

der Seite Datenschutz.

In Ihrem verwendeten Browser muss auf3erdem JavaScript aktiviert sein, damit lhnen alle Funktionen des
efDialog zur Verfiigung stehen. Sollte JavaScript im Browser deaktiviert oder durch Skript- und

Werbeblocker (und/oder Ghnliche Plug-Ins) blockiert sein, wird eine entsprechende Meldung angezeigt.

2. Navigieren

Fiir die Navigation innerhalb des efDialog stehen mehrere Funktionen zur Verfiigung.

efDialog @

Berlin Barrierefrei Menii

efDialog “orhaben

Uber das Menii (oben rechts) sind Ihre Vorhaben, das Formularcenter, die Seite Hilfe & FAQ, Ihre

Zugangsverwaltung und die Méglichkeit zum Registrieren sowie fiir das An- und Abmelden erreichbar.

Mit Hilfe des Menls kdnnen Sie zwischen den einzelnen Funktionen des efDialog wechseln. Die

angebotenen Funktionen unterscheiden sich fiir angemeldete und nicht angemeldete Nutzer.

Als Navigationshilfe steht auf3erdem die grau unterlegte Breadcrumb-Anzeige zur Verfiigung. In einem
Pfad wird angezeigt, wo Sie sich im efDialog befinden. Jeder Bestandteil dieses Pfades ist durch Klick

darauf unmittelbar erreichbar.

Die angebotenen Funktionen der einzelnen Seiten hdngen vom jeweiligen Seiteninhalt ab. Innerhalb

eines Vorhabens stehen unterhalb des Forderzwecks beispielsweise die im Abschnitt Vorhaben

beschriebenen Funktionen zur Nachrichteniibersicht, zu den Vorhabendtails, zur Verwaltung der

Stellvertretung sowie die zugehérigen Formulare Verfligung.

Unterhalb des Seiteninhalts sind in der Fuf3zeile die Seiten Barrierefreiheit, Datenschutz,

Nutzungsbedingungen sowie Impressum zu erreichen.
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3. Registrieren

Um den efDialog nutzen zu kénnen, ist eine Registrierung erforderlich.

efDialog @

Berlin Barrierefrei M)

E

efDialog Registrieren

Registrieren

Sofern Sie noch keinen Zugang zum efDialog haben, kdnnen Sie sich hier registrieren.

Vomame

Machname

Mutzungsbedingungen gelesen und akzeptiert

. Sie haben bereits einen Zugang?
Registrieren
= Hier geht es zur Anmeldung.

Fir die Registrierung sind folgende Angaben erforderlich:

e derVorname,
e der Nachname,
e cine E-Mail-Adresse sowie

e ein Passwort.

Sind die Angaben nicht vollstédndig oder entsprechen nicht den Mindestvorgaben, so wird zum jeweiligen

Feld eine entsprechende Information angezeigt.

Ein Passwort muss aus mindestens acht Zeichen bestehen. Es muss zudem mindestens einen Buchstaben

und mindestens eine Ziffer beinhalten.

Die Nutzungsbedingungen miissen fiir eine Nutzung akzeptiert werden. Werden diese abgelehnt bzw.
nicht akzeptiert, ist damit auch die Nutzung des efDialog ausgeschlossen. Die Nutzungsbedingungen

finden Sie als pdf-Dokument auch im Formularcenter.

Mit Betdtigen des Button Registrieren wird die Registrierung zundchst beendet.
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efDialog
Berlin

efDialog > Vorhaben

Vorhaben
Registrierung fast abgeschlossen!

Registrierung erfolgreich abgeschlossen.

Aktuell ist kein Vorhaben mit Ihrem efDialog-Zugang verkniipft!
Bitte reichen Sie dazu eine vollstandig ausgefillte und unterschriebene efDialog-Erklarung bei Ihrer Bewilligungsstelle ein.
Dies ist nicht erforderlich, wenn Sie als Stellvertretung fiir ein Vorhaben agieren.

Barrierefrei

@ Drucken

Ihr Zugang wurde eingerichiet. Bitte nofieren Sie sich lhre efDialog-ID "' XXXXXXXXX in Ihren Unterlagen. Eine Bestatigung der Registrierung und lhre efDialog-1D
bekommen Sie auch per E-Mail zugesandt Sie erhalten eine weitere E-Mail, um |hre angegebene E-Mail-Adresse zu bestatigen Erst nach dieser Bestatigung ist Ihre

Menii

Ihre efDialog-ID wird Ihnen per E-Mail Gibermittelt.

In einer weiteren E-Mail werden Sie zur Bestatigung Ihrer E-Mail-Adresse aufgefordert. Der

Bestétigungslink ist vier Stunden giiltig. Uber die Funktion Bestdtigungsemail erneut senden kann ein

neuer Link angefordert werden. Wird die E-Mail-Adresse nicht bestdtigt, wird die Nutzeranmeldung nach

dem Ablauf von drei Monaten automatisch gelscht.

Sollte eine fehlerhafte E-Mail-Adresse eingegeben worden sein, kann diese liber Zugang verwalten

gedndert werden.

BERLIN | R

efDialog
Berlin

efDialog > Zugang verwalten

Zugang verwalten

efDialog-1D

Vor- und Nachname

E-Mail unbestatigt

Neue/Unbestatigte E-Mail

Passwort Ermrakeaa

Zugang angelegt

@

Barrierefrai

XXXXXXXXX

Name andern
E-Mail andern
Bestatigungsemail emeut senden

Passwort andern

Zugang léschen

Menii

Nach der erfolgreichen Bestdtigung der E-Mail-Adresse ist die Registrierung erfolgreich abgeschlossen.
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3.1 efDialog-Erkldarung

Damit lhre Bewilligungsstelle ein Vorhaben mit lhrem Zugang verkniipfen kann, senden Sie bitte die

vollsténdig ausgetiillte und unterschriebene efDialog-Erkldrung an diese.

Die ,,Version 1 - Registrierung vor Antragstellung” verwenden Sie bitte dann, wenn Sie beabsichtigen

einen Antrag auf EFRE-Forderung bei der bewilligenden Stelle einzureichen.

Bitte verwenden die ,Version 2 - Registrierung fiir bewilligte Vorhaben®, wenn |hr Vorhaben durch die

bewilligende Stelle bereits genehmigt wurde.

Die efDialog-Erklarung kann immer nur fiir ein Vorhaben abgegeben werden. Sollen mehrere Vorhaben
mit lhrer efDialog-1D verkniipft werden, ist fiir jedes Vorhaben eine eigene efDialog-Erkl&rung
abzugeben. Sie erhalten eine Benachrichtigung per E-Mail, sobald lhr Zugang mit Ihrem Vorhaben

verkniipft worden ist.

Die ausfiillbare efDialog-Erklarung kénnen Sie nach der Anmeldung am efDialog im Formularcenter

aufrufen.

BERLIN H

efDialog @ =
Berlin Barrierefrei  Meni

efDialog Formularcenter

Formularcenter

Suche nach Formularen n
01 - EFRE Programm v
02 - Informationen zum efDialog (fiir Beglinstigte) - Handbuch, Nutzungsbedingungen, Datenschutzerklirung - v
04 - Informationen zum efDialog (fiir ZGS) - Handbuch - g
03 - efDialog Erklarung ~

Erklarung fir die Teilnahme an der elektronischen Kommunikation mittels efDialog Berlin_

efDialog Erklérung ~

Die efDialog-Erklarung enthalt bereits lhre efDialog-ID sowie den Vor- und Nachnamen, der von lhnen bei der Registrierung angegeben
waorden ist. Bitte ergénzen Sie die weiteren Angaben. Die vollstandig ausgefilllte, ausgedruckte und unterschriebene Erklarung senden
Sie bitte an die fir [hr Vorhaben zustandige Bewilligungsstelle. Dies ist nicht erforderlich, wenn eine Nutzung im Rahmen einer
Stellvertretung erfolgt.

Version 1 - Registrierung vor Antragstellung - Diese Version verwenden Sie bitte, wenn Sie beabsichtigen

D einen Antrag auf EFRE-Férderung bei der bewilligenden Stelle einzureichen. Herunterladen
2024_02_08_efDialog-Erkldrung_Version1_vorAntragstellung.pdf « 81,19 KB

Version 2 — Registrierung fur bewilligte Vorhaben - Diese Version verwenden Sie bitte, wenn |hr Vorhaben
D durch die bewilligende Stelle bereits genehmigt worden ist. Herunterladen
2024_08_08_efDialog-Erkldrung_Version2_bewiligtes\orhaben.pdf + 89,28 KB
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Mit Speichern o&ffnet sich ein pdf-Dokument, welches bereits die Angaben zu Ihrer efDialog-1D, lhren

Vornamen sowie lhren Nachnamen aus lhrer Registrierung enthdlt.

Das Einreichen der efDialog-Erkldrung bei der Bewilligungsstelle entfallt, wenn die Nutzung des efDialog

im Rahmen einer Stellvertretung (siehe Stellvertretung verwalten) erfolgt.

Es kann jeweils nur eine Person mit einem Vorhaben verkniipft werden. Bis zu drei weitere Personen
kdnnen im Rahmen einer Stellvertretung agieren. Nach der Einrichtung der Stellvertretung kénnen diese

Personen u. a. Vorhabendetails lesen, Nachrichtenentwiirfe anlegen, Nachrichten lesen und versenden.

4., Anmelden

4.1 Anmeldung mit bestatigter E-Mail-Adresse

Fiir die Nutzung des efDialog melden Sie sich bitte an. Damit eine Anmeldung am efDialog mdglich ist,

muss zuvor eine Registrierung erfolgt sein. Ist dies noch nicht geschehen, nutzen Sie dafiir bitte die

Funktion Registrieren.

BERLIN | R
efDialog @

Berlin Barrierefrsi M

£

efDialog Anmelden

Willkommen beim efDialog!

Bitie melden Sie sich mit Inrer efDialog-1D an oder registrieren Sie sich. Sie konnen dann |hre bereits fiir den efDialog Berlin freigeschalteten Viorhaben einsehen
sowie Mitteilungen und Unterlagen mit der bewilligenden Stelle austauschen.

Login mit efDialog-ID q
&
Ihre efDialog-1D
S

Ihr Passwort

- Passwort vergessen? Registrieren

Geben Sie zur Anmeldung folgende Daten an:

e |hre efDialog-ID sowie

e das Passwort.
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Bei Eingabe der efDialog-ID wird nicht zwischen Grof3- und Kleinschreibung unterschieden. Sind die
efDialog-ID und/oder das Passwort nicht vollstdndig oder fehlerhaft, wird zum jeweiligen Feld eine
entsprechende Information angezeigt. Bei mehrmaligen Fehlversuchen erscheint eine Zeitbegrenzung.

Erst nach Ablauf der angegebenen Zeit ist ein erneuter Anmeldeversuch moglich.

Sollten Sie Ihr Passwort vergessen haben, kénnen Sie liber Passwort vergessen? |hr Passwort

zuriicksetzen.

Sind efDialog-ID und Passwort korrekt eingegeben worden, folgt eine Zwei-Faktor-Authentifizierung. Sie
erhalten per E-Mail einen sechsstelligen Zahlencode, der zur Verifizierung in die entsprechenden Felder

eingetragen werden muss. Ein Uibermittelter Code ist 30 Minuten giiltig.

efDialog @ =
Berlin Bamierefrei  Mend

efDialog Anmeldung verifizieren

Anmeldung verifizieren

In Kirze erhalten Sie eine E-Mail mit einem 6-stelligen Code um die Anmeldung abzuschlieGen.

Dieses Gerat als vertrauenswirdig markieren -

Bei vertrauenswirdigen Gerdten ist fir die ndchsten 30 Tage keine Zwei-Faktor-
erifizierung fir den Login notwendig.

- Code erneut zustellen (warte 04:50) 0

Bereits nach fiinf Minuten besteht die Mdglichkeit, sich einen neuen Code zustellen zu lassen. Ist der
Countdown abgelaufen, so erscheint eine Schaltflache ,,Code erneut zustellen”, welche die erneute

Zusendung auslost.

Nach Ablauf der Giiltigkeit vom 30 Minuten erfolgt eine automatische Weiterleitung zur Anmeldung.

Gleiches erfolgt nach der dreimaligen Falscheingabe des Codes.
Die Anmeldung wird mit Klick auf ,,Code verifizieren abgeschlossen.

Die optionale Funktion ,,Dieses Gerdt als vertrauenswiirdig markieren” ermoglicht den eingesetzten
Browser als vertrauenswiirdig zu markieren. Bei vertrauenswiirdigen Gerdten ist fiir die ndchsten 30 Tage
keine Zwei-Faktor-Authentifizierung fiir die Anmeldung mehr notwendig. Die Markierung erlischt vor

Ablauf der 30 Tage, wenn am Browser die Anmeldung mit einer anderen efDialog-ID erfolgt ist.
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Ist die Anmeldung erfolgreich abgeschlossen, erfolgt eine automatische Weiterleitung zur Seite
Vorhaben.

efDialog @

Berlin Barrierefrei  Menii

efDialog ‘Vorhaben

Vorhaben & Drucken

Aktuell ist kein Vorhaben mit Ihrem efDialog-Zugang verkniipft!
Bitte reichen Sie dazu eine volistandig ausgefilite und unterschriebene efDialog-Erkidrung bei lhrer Bewilligungsstelle ein.
Dies ist nmicht erforderiich, wenn Sie als Stellvertretung fir ein Vorhaben agieren.

Die Bewilligungsstelle nimmt die Verkniipfung von lhren Vorhaben mit lhrem efDialog-Zugang vor. Erst
danach stehen lhnen die weiteren Funktionen des efDialog zu Verfligung. Damit die Verkniipfung

vorgenommen werden kann, reichen Sie bitte die efDialog-Erkldrung bei lhrer Bewilligungsstelle ein.

Sie erhalten eine Benachrichtigung per E-Mail sobald |hr Zugang mit lhrem Vorhaben verkniipft worden
ist. Priifen Sie ggf. auch den Inhalt Ihres SPAM-Ordners.

4.2 Anmeldung ohne bestdtigte E-Mail-Adresse

Bitte beachten Sie, dass die Nutzung aller Funktionalitaten des efDialog nur méglich ist, wenn lhre E-
Mail-Adresse bestdtigt worden ist (siehe Registrieren). Wird die E-Mail-Adresse nicht bestdtigt, wird die

Nutzeranmeldung nach dem Ablauf von drei Monaten automatisch gel&scht.
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BERLIN | R
efDialog @

Berlin Barierefrsi M

g

efDialog Anmelden

Willkommen beim efDialog!

Bitte melden Sie sich mit Inrer efDialog-1D an oder registrieren Sie sich. Sie konnen dann |hre bereits fiir den efDialog Berlin freigeschalteten Vorhaben einsehen
sowie Mitteilungen und Unterlagen mit der bewilligenden Stelle austauschen.

Login mit efDialog-ID q

Ihre efDialog-1D

Ihr Passwort

- Passwort vergessen? Registrieren

Fiir die Nutzung des efDialog melden Sie sich bitte an. Geben Sie dazu bitte folgende Daten an:

e |hre efDialog-ID sowie das

e Passwort.

Weitere Hinweise zur Anmeldung am efDialog finden Sie unter dem Punkt Anmeldung mit bestdtigter E-

Mail-Adresse. Bis zur Bestatigung lhrer E-Mail-Adresse entfdllt die Zwei-Faktor-Authentifizierung.

4.3 Passwort vergessen

Wenn Sie ,,Passwort vergessen?“ gewdhlt haben, um lhr Passwort zurlickzusetzen, sind folgende

Informationen einzugeben:

o |hre efDialog-ID sowie

e die E-Mail-Adresse, die Sie bei der Registrierung angegeben haben.
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BERLIN H

efDialog
Berlin

@

Barrierefrei

Meni

efDialog Passwort zuricksetzen

Passwort zuriicksetzen

Falls Sie Ihr Passwort vergessen haben, konnen Sie einen Reset-Link per E-Mail zugesendet bekommen. Geben Sie dazu Ihre efDialog-1D und Ihre hinterlegte E-Mail
Adresse ein.

Ihre efDialog-1D

E-Mail

Passwort zurickseizen

Nach einem Klick auf ,,Passwort zuriicksetzen” erhalten Sie einen entsprechenden Hinweis und eine E-

Mail mit einem Link.

efDialog @

Berlin Barriersfrei  Menil

E

efDialog Anmelden

Willkommen beim efDialog!

Sofern Ihre efDialog-ID und E-Mail- Adresse im System gefunden wurden, erhalten Sie in Kirze eine E-Mail zum Zurucksetzen Ihres Passworls.

Login mit efDialog-ID "
&

Ihre efDialog-1D ~
55
Ihr Passwort
<> Passwort vergessen? Registrieren
Y

Dieser Link leitet Sie zur Eingabe Ihres neuen Passwortes weiter. Der Link ist vier Stunden giiltig.
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BERLIN | R
efDialog (5)

Berlin Bamierefrei I

n
3
5

efDialog Passwort zuriicksetzen

Passwort zurucksetzen

Bitte andern Sie nun Ihr Passwort.

MNeues Passwort

MNeues Passwort wiederholen

=

Ein Passwort muss aus mindestens acht Zeichen bestehen. Es muss zudem mindestens einen Buchstaben
und mindestens eine Ziffer beinhalten. Nach Eingabe des Passwortes sowie der Wiederholung des

Passwortes wird mit einem Klick auf ,,Passwort dndern“ das neue Passwort gesetzt.
Bei fehlerhaften oder fehlenden Eingaben erfolgt eine entsprechende Hinweismeldung.

Wollen Sie den Vorgang abbrechen, da Sie |hr Passwort nicht dndern méchten, konnen Sie z. B. iiber das

Meni zu den anderen Funktionen zurlickkehren.

Wurde das Passwort erfolgreich gedndert, wird eine entsprechende Hinweismeldung angezeigt. Sie

werden automatisch zu Anmeldung weitergeleitet.
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BERLIN | &

efDialog © =
Berlin Barmiersfrei  Mend

efDialog Anmelden

Willkommen beim efDialog!

Passwort erfolgreich geandert. Bitte melden Sie sich mit lhrem neuen Passwort an.

Login mit efDialog-ID "
'S
Ihre efDialog-D
S

Ihr Passwort

- Passwort vergessen? Registrieren

Uber die Funktion Anmelden kénnen Sie sich nun am efDialog anmelden.

4.4 Bestatigung der (gednderten) Nutzungsbedingungen

Sie werden im Rahmen der Registrierung aufgefordert die Nutzungsbedingungen zu akzeptieren. Die
aktuellen Nutzungsbedingungen finden Sie als pdf-Dokument im Formularcenter. Die

Nutzungsbedingungen miissen fiir eine Nutzung akzeptiert werden.

Wenn sich die Nutzungsbedingungen zu einem spdteren Zeitpunkt wesentlich gedndert haben, miissen

sie bei der ersten Anmeldung nach der Anderung erneut bestatigt werden.
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BeRLIN | R

efDialog
Berlin @

Barrierefrei  Meni

efDialog

Nutzungsbedingungen aktualisiert
Bitte lesen und akzeptieren Sie die akiualisierten Mutzungsbedingungen.

|. Bedingungen fiir die Nutzung des efDialog Berlin

§ 1 Leistungsangebot; Beteiligte
Der efDialog (nachfolgend Portal) ist ein Kommunikationssystem fiir Vorhaben im Rahmen der Strukturfondsfarderung 2021-2027 des EFRE (Européischer Fonds fiir
regionale Entwickiung).

2 Als nutzende Personen im Sinne dieser Vereinbarung gelten nur natiirliche Personen, die im eigenen Namen oder stellvertretend fur eine oder mehrere juristische
Personen oder flr eine Gruppe natirlicher Personen handeln.

wa

Das Nutzungsverhaltnis zwischen dem Land Berlin und der nutzenden Person kommt durch die Annahme dieser Nutzungsbedingungen durch die nutzende Person
zustande. Die Annahme ist Voraussetzung fir die Registrierung im Portal und die anschlieende Nutzung der Portalfunkiionen.

§ 2 Geltungsbereich

Ablehnen Alkzeptieren -

Wurden die gednderten Nutzungsbedingungen akzeptiert, erfolgt eine automatische Weiterleitung auf
die Seite Vorhaben.

Werden die Nutzungsbedingungen abgelehnt, ist damit auch die Nutzung des efDialog ausgeschlossen.

Wird ,,Nein, nur abmelden” gewdhlt, erfolgt eine Weiterleitung zur Anmeldung.

Mochten Sie die Nutzungsbedingungen nicht akzeptieren und wahlen daher ,,Ja, ich mdchte meinen

Zugang l6schen werden Sie zur Seite Zugang |6schen weitergeleitet. Dort konnen Sie nach Eingabe

Ihrer efDialog-ID und des Passwortes lhren Zugang l6schen.

Hinwveis X

Wenn Sie den gedanderten Muzungshedingungen nicht zustimmen machten,
kinnen Sie das Portal zuklnftig nicht mehr nuzen.

mMachten Sie lhren Zugang [dschen?

Mein, nur ahmelden Ja, ich méchte meinen Zugang

Schlieflen Sie das Fenster mit einem Klick auf das Kreuz, haben Sie die Méglichkeit die

Nutzungsbedingungen zu lesen und sich erneut fiir das Akzeptieren oder das Ablehnen dieser zu

entscheiden.
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5. Zugang verwalten

Unter der Funktion ,,Zugang verwalten” finden Sie lhre efDialog-ID sowie folgende Funktionen:

e Name dndern,
e E-Mail dndern,

e Bestatigungsemail erneut senden,

e Passwort dndern und

e Zugang l6schen.

efDialog
Berlin Barrierefrei  Menii

efDialog > Zugang venwalten

Zugang verwalten

efDialog-1D XXXXXXXXX
Vor-und Nachname ... Mame andern
EMail e, E-Mail andern
Passwort TR Passwort andern
Zugang angelegt Zugang léschen
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5.1 Name dndern

Haben Sie unter ,,Zugang verwalten® auf ,Name dndern“ geklickt, werden Sie auf die entsprechende

Seite weitergeleitet. Sie kénnen hier Ihren Vor- und/oder Nachnamen éndern.

BERLIN |
efDialog @

Berlin Barierefisi M

g

efDialog Zugang verwalten MName andemn

Name andern

Sie konnen Ihren gednderten Namen eintragen.
Zur Namensanderung ist aus Sicherheitsgrinden Ihr Passwort erforderlich.

Vorname

Ihr Passwort ’ ' ‘
- -

‘ Andemn ‘ Abbrechen ‘

Nach der Eingabe des gednderten Vor- und/oder Nachnamens sowie der Eingabe lhres Passwortes

kdnnen Sie die Anderung mit einem Klick auf Andern speichern.
Bei fehlerhaften oder fehlenden Eingaben erfolgen entsprechende Hinweismeldungen.
Mit Klick auf Abbrechen beenden Sie die Namensénderung, ohne dass eine Anderung gespeichert wird.

Nach der Anderung werden Sie zur Seite ,,Zugang verwalten“ weitergeleitet. Hier wird eine
Hinweismeldung auf die erfolgreiche Namensénderung sowie der gednderte Vor- und/oder Nachname

angezeigt.

efDialog @

Berlin Barrierefrei Mk

g

efDialog Zugang venwalten

Zugang verwalten

MName erfolgreich geandert.
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5.2 E-Mail dndern

Haben Sie unter ,,Zugang verwalten auf ,,E-Mail andern” geklickt, werden Sie auf die entsprechende

Seite weitergeleitet.

efDialog @

Berlin Barrierefrei M

H

efDialog Zugang verwalten E-Mail andemn

E-Mail dndern

Sie konnen eine neue E-Mail Adresse fur Benachrichtigungen eintragen. Sie bekommen einen Bestatigungs-Link an diese neue E-Mail-Adresse geschickt. Mit diesem
Link kénnen Sie die Adresse dann fur Benachrichtigungen aktivieren.

Meue E-Mail-Adresse

Passwort

e 9

e

‘ Andemn ‘ Abbrechen ‘

Hier kénnen Sie lhre neue E-Mail-Adresse sowie |hr Passwort eingeben. Bei fehlerhaften oder fehlenden

Eingaben erfolgen entsprechende Hinweismeldungen.

Mit Klick auf Abbrechen beenden Sie die Anderung der E-Mail-Adresse, ohne dass eine Anderung

gespeichert wird.

Nach der Eingabe der neuen E-Mail-Adresse und der Eingabe |hres Passwortes kdnnen Sie diese mit

einem Klick auf Andern speichern.

Nach der Speicherung der neuen E-Mail-Adresse werden Sie zur Seite ,,Zugang verwalten®
weitergeleitet. Hier wird eine Hinweismeldung auf die erfolgreiche Anderung sowie die

neue/unbestdtigte E-Mail-Adresse angezeigt.
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efDialog @

Berlin Barrierefrsi M

£

efDialog Zugang verwalten

Zugang verwalten

E-Mail-Adresse erfolgreich geandert.

efDialog-1D XXXXXXXXX

Vor-und Nachname  Ereemeessr Mame andern
EMail e E-Mail andern
Neue/Unbestatigte EMail Bestatigungsemail erneut senden
passwort ~ owmwes Passwort andern

Damit die Anderung wirksam werden kann, ist zusétzlich die Bestatigung der E-Mail-Adresse

erforderlich. Sie erhalten einen Bestdtigungslink per E-Mail.
An die bisherige E-Mail-Adresse wird eine Information iiber die vorgenommene Anderung versendet.

An die neue E-Mail-Adresse wird eine Nachricht versendet, mit der Sie zur Bestdtigung |hrer neuen E-

Mail-Adresse aufgefordert werden. Der darin enthaltene Bestdtigungslink ist vier Stunden giiltig.

l“

Nach der Bestétigung der E-Mail-Adresse wird diese unter dem Punkt ,,E-Mail“ angezeigt. Die Anderung

ist damit wirksam vorgenommen worden.

Bis zur Bestatigung der neuen E-Mail-Adresse werden alle Benachrichtigungen an die bisherige E-Mail-

Adresse versendet!

5.3 Bestdatigungsmail erneut senden

Um die E-Mail zur Bestatigung der neuen E-Mail-Adresse erneut zu erhalten, kann unter ,,Zugang
verwalten® liber die Funktion ,,Bestdtigungsemail erneut senden” ein neuer Link angefordert werden.
Diese Funktion steht nur dann zur Verfligung, wenn die E-Mail-Adresse aus der Registrierung oder nach

einer Anderung noch nicht bestdtigt wurde.
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BERLIN | §
efDialog @

Berlin Barrierefiei  Menii

efDialog Zugang venwalten

Zugang verwalten

efDialog-1D XXXXXXXXX
Vor- und Nachname = seeeeasaaaas Name andem
E-Mail E-Mail andern

Neue/Unbestatigte E-Mail Bestatigungsemail emeut senden

Passwort s Passwort andern

Es wird dann an die neue E-Mail-Adresse eine Nachricht versendet, mit der Sie zur Bestatigung lhrer

(neuen) E-Mail-Adresse aufgefordert werden.

Nach der Anforderung der Bestatigungsemail wird eine Hinweismeldung auf den Versand angezeigt.

efDialog @

Berlin Barrierefrei  Manii

efDialog Zugang venwalten

Zugang verwalten

E-Mail-Bestatigung wurde erneut gesendet.

Nach der Bestétigung der E-Mail-Adresse wird diese unter dem Punkt E-Mail angezeigt. Die Anderung ist

damit wirksam vorgenommen worden.
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5.4 Passwort dndern

Haben Sie unter ,,Zugang verwalten® auf ,,Passwort dndern“ geklickt, werden Sie auf die entsprechende

Seite weitergeleitet.

BERLIN | §
efDialog @

Berlin Barrierefrei M)

5
2

efDialog Zugang venwalten Passwort andem

Passwort andern

Sie konnen Ihr neues Passwort eintragen.
Aus Sicherheitsgrinden ist Ihr aktuelles Passwort erforderlich.

Altes Passwort

Neues Passwort

Neues Passwort wiederholen

‘ Andemn ‘ Abbrechen

Nach der Eingabe des alten Passwortes, des neuen Passwortes sowie dessen Wiederholung kénnen Sie

die Anderung mit einem Klick auf Andern speichern.

Ein Passwort muss aus mindestens acht Zeichen bestehen. Es muss zudem mindestens einen Buchstaben
und mindestens eine Ziffer beinhalten. Bei fehlerhaften oder fehlenden Eingaben erfolgen

entsprechende Hinweismeldungen.
Mit Klick auf Abbrechen beenden Sie die Passworténderung, ohne dass eine Anderung gespeichert wird.

Nach der Anderung werden Sie zur Seite ,,Zugang verwalten weitergeleitet. Hier wird eine

Hinweismeldung iiber die erfolgreiche Anderung angezeigt.

efDialog @

Berlin Barrierefrei M

£

efDialog Zugang verwalten

Zugang verwalten

Passwort erfolgreich gedndert.
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5.5 Zugang loschen

Haben Sie unter ,,Zugang verwalten auf ,,Zugang |6schen® geklickt oder méchten Sie die
Nutzungsbedingungen nicht akzeptieren, werden Sie auf die entsprechende Seite zum L&schen des

Zuganges weitergeleitet.

BERLIN | %
efDialog @

Berlin Barierefrsi M

g

efDialog Zugang laschen

Zugang léschen

Hiermit l0schen Sie Inren efDialog-Zugang.
Diese Aktion ist endgiltig. Der geléschte Zugang kann nicht wiederhergestellt werden.

efDialog-1D ’

Passwort {';\\\\

‘\\ - 4
[ — S

| S

|

Zugang léschen ‘ Zuriick | |I )

L S|

Nach der Eingabe lhrer efDialog-ID sowie lhres Passwortes [6schen Sie Ihren efDialog-Zugang mit

einem Klick auf ,,Zugang l6schen®.
Bei fehlerhaften oder fehlenden Eingaben erfolgen entsprechende Hinweismeldungen.

Mit Klick auf Zurlick beenden Sie die Loschung lhres efDialog-Zuganges, ohne dass eine Loschung

erfolgt und wechseln automatisch auf die Seite ,,Zugang verwalten®

Mit der Loschung Ihres Zuganges werden Sie zur Seite Anmelden weitergeleitet. Hier wird eine
Hinweismeldung auf die erfolgreiche Léschung angezeigt. Der geléschte Zugang kann nicht wieder

reaktiviert werden.
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Berlin Barrierefrsi M

H

efDialog Anmelden

Willkommen beim efDialog!

Ihr Zugang zum efDialog wurde geldschi.

Login mit efDialog-ID q

Ihre efDialog-1D

"y
)

Ihr Passwort

= Passwort vergessen? Registrieren

6. Vorhaben

Auf der Seite Vorhaben werden alle Vorhaben, die mit Ihrem efDialog-Zugang verkniipft worden sind, in

einer Liste angezeigt. Fiir jedes Vorhaben wird ein Eintrag erstellt. Jeder Eintrag besteht aus

e dem Aktenzeichen (fetter Text),
e dem Férderzweck (darunter),
o dem Namen des Begiinstigten,

e dem Namen der/des efDialog-Nutzenden sowie dessen Stellvertretung.

Sofern ungelesene Nachrichten vorliegen, wird die Anzahl der ungelesenen Nachrichten in einem

farbigen Kdstchen neben dem Namen des Beglinstigten angezeigt.
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BERLIN | 3§

efDialog @ =
Berlin Barrigrefrai  Manii

=

efDialog Vorhaben

Vorhaben © Drucken
KuBIST - efD Begiinstigter: Biicherei zur schonen Aussicht
KuBIST - Testprojekt efD gGmbH
efDialog-Nutzender/ID: Arielle-Lisa Nereide van
Meer

Stellvertretung: Tim-Tom Bukiu

STIVV - efD Begiinstigter: Bunte Welt gGmbH
STIIV - Testvorhaben efDialog-Nutzender/ID: Arielle-Lisa Nereide van
Meer

Stellvertretung: Maximilian Schmidt

An einem Vorhaben wird genau eine Person als efDialog-Nutzender gefiihrt. Es sind bis zu drei

Stellvertretungen maoglich.

Personen die fiir das Vorhaben im Rahmen der eingerichteten Stellvertretung agieren, stehen
grundsdatzlich die gleichen Funktionalitdten zur Verfligung wie Personen, die dem Vorhaben als efDialog-
Nutzende zugeordnet wurden. Fiir die Stellvertretung ist die Funktion ,,Stellvertretung verwalten“ jedoch

deaktiviert.

Mittels Klick auf ein mit lhrem efDialog-Zugang verkniipftes Vorhaben erfolgt eine automatische

Weiterleitung auf die Vorhabenansicht.

Die erste Ansicht, die nach einem Klick auf das jeweilige Vorhaben angezeigt wird, ist die

Nachrichteniibersicht. Daneben stehen folgende Seiten zur Verfiigung:

e Vorhabendetails,

e Stellvertretung verwalten,

e Zugehorige Formulare und

e Drucken.

Sind mit dem angemeldeten efDialog-Zugang keine Vorhaben verkniipft, ist auf dieser Seite ein Hinweis

eingeblendet.
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efDialog @ =
Berlin Bamierefrei  Meni

efDialog orhaben

Vorhaben @ Drucken

Aktuell ist kein Vorhaben mit Ihrem efDialog-Zugang verkniipft!
Bitte reichen Sie dazu eine vollstandig ausgefilite und unterschriebene efDialog-Erklarung bei Ihrer Bewilligungsstelle ein.
Dies ist nicht erforderlich, wenn Sie als Stellvertretung fir ein Varhaben agieren.

Die Verkniipfung von Ihren Vorhaben mit lhrem efDialog-Zugang nimmt die Bewilligungsstelle vor. Damit

dies erfolgen kann, reichen Sie dazu bitte - sofern noch nicht geschehen - die efDialog-Erkldrung bei

Ihrer Bewilligungsstelle ein. Ist die Verknilipfung erfolgt, werden Sie per E-Mail benachrichtigt.

Zudem muss durch Sie die Bestatigung lhrer E-Mail-Adresse erfolgt sein (siehe Registrieren).

6.1 Nachrichteniibersicht

Die erste Ansicht, die nach dem Offnen eines Vorhabens angezeigt wird, ist die Nachrichteniibersicht.
Die Nachrichteniibersicht ermoglicht

e den Zugriff auf alle Nachrichten,
e das Verfassen neuer Nachrichten sowie

e die Suche und das Filtern von Nachrichten.

In der Nachrichteniibersicht werden alle Nachrichten in Form einer sortierbaren Liste mit den Spalten
Betreff, von (Absender), Datum und Status dargestellt. Eine Biiroklammer zeigt an, dass der Nachricht

Anhdnge beigefiigt wurden.
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BeRLIN | R

efDialog
Berlin

efDialog Vorhaben Machrichtenibersicht

STIVV -efD

Q Nachrichteniibersicht Vorhabendetails ﬂ Stellvertretung verwalten @ Zugehdrige Formulare

(%)

Barrierefrzi  Men

E

& Drucken

den 2. Mittelabruf. Mit f...

Nachrichteniibersicht
Neue Mitteilung 4 Suchbegriff B

Betreff Von Datum Status

Fon'naher.ung . ) _ ) ) 02.07.2024,

Titel Text in fetter Schrift durchgesirichener Text Arielle-Lisa Nereide van Meer 1031 Uhr Emtwurf

unterstrichener Text Liste .. :

Kommunikation mittels efDialo

Sehr geehrte Frau van Meer, bei gef[] t erhalten Sie LIS (MY Empfan,
geenrie - e belgeiig (fiir SenKultGZ, EU_Férderung und Kulturwirtschaft)  10:08 Uhr =L

folgende wichtige Informatio_...

2 MA L ) . ) ) 02.07.2024, N

Sehr geehrte Damen und Herren, beigefiigt erhalten Sie Arielle-Lisa Nereide van Meer 10:06 Uhr ! @ Gesendet

Nicht gelesene Nachrichten werden in den Spalten Betreff, Absender und Datum hervorgehoben (fetter

Text). Eine farbliche Markierung an der linken Seite weist zusatzlich darauf hin.

Die Sortierung der Nachrichten kann mittels Klick auf die jeweilige Spalte vorgenommen werden.

Ein weiterer Klick auf die jeweilige Spalte kehrt die Reihenfolge um. Die Sortierung ist in allen Spalten

moglich.

Uber das Auswahl-Feld neben dem Button ,,+ Neue Mitteilung“ kénnen die Nachrichten nach dem Status

(Empfangen, Gesendet oder Entwiirfe) gefiltert werden.
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efDialog ®@ =
Berlin Barierefisi  Meni
efDialog Vorhaben Machrichtenibersicht
STIVV - efD
Q Nachrichteniibersicht Vorhabendetails g Stellvertretung verwalten @ Zugehdrige Formulare @ Drucken
Nachrichteniibersicht
Neue Mitteilung + Suchbeqrift B
Betreff Von Datum § Status
Formatierung . . . 02.07.2024,
Titel Text in fetter Schrift durchgestrichener Text unterstrichener Text Liste ... Arielle-Lisa Nereide van Meer 10031 Uhr Entwurt

Um eine Nachricht nach einem bestimmten Inhalt zu durchsuchen, kann dieser im Feld Suchbegriff

eingegeben werden. Ein Klick auf die Lupe |6st die Suche nach den eingegebenen Suchbegriffen aus.

efDialog @

Berlin Barrierefrei  Menii

efDialog Vorhaben Machrichteniibersicht

STIVV - efD

Q Nachrichteniibersicht Vorhabendetails g‘:'g Stellvertretung verwalten @ Zugehdorige Formulare @ Drucken

Nachrichteniibersicht

MNeue Mitteilung + info efd antrag B

Betreff Von Daturmn T Status

Kommunikation mittels efDialog bel0n12 01.07.2024,

Sehr geehrte F Meer, beigefiigt erhalten Sie folgend i ] . & (Em
hrgeehrte Frau van kieer, beigetugt erhalien Sie foigende (fr SenKultGZ, EU-Forderung und Kulturwirtschalt)  12:13 Uhr ¢ GEEES
wichtige Informatio. ..

Es werden dann nur Nachrichten angezeigt, die diese Begriffe Betreff, im Inhalt der Nachricht, im

Dateinamen der Nachrichtenanhdnge und in den Anmerkungen der Anhdnge beinhalten.

Bei allen eingegebenen Suchwértern (durch Leerzeichen getrennt) wird die Grof3- und Kleinschreibung

ignoriert. Ein Suchwort kann auch ein Teil eines Wortes sein.

Die Suche kann mit einem Klick auf das Kreuz im Suchbegriff-Eingabefeld wieder zurlickgesetzt werden.
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6.1.1 Nachricht anlegen und bearbeiten (Entwurf)

Mit dem Klick auf den Button ,,+ Neue Mitteilung“ kann eine neue Nachricht (Entwurf) angelegt werden.
Ist die maximale Anzahl von zwei gespeicherten Nachrichtenentwiirfen erreicht, ist der Button inaktiv. Es

wird eine entsprechende Hinweismeldung angezeigt, wenn der Mauszeiger iiber den Button bewegt wird.

efDialog @ =
Berlin Barrierefisi  Menii
efDialog Vorhaben Machrichtenibersicht
STIVV - efD
Q Nachrichteniibersicht Vorhabendetails ﬂ Stellvertretung verwalten @ Zugehorige Formulare @ Drucken
Nachrichteniibersicht
Neue Mitteilung <+ Suchbegriff ﬂ
Betreff Von Datum 1 Status
Entwurf 23.07.2024
Arielle-Lisa Nereid M ' Entwurf
Formate Text in fetter Schrift durchgestrichener Text unterstrichener Text List... elie-Liza Nereite van Meer 14:55 Uhr

Der Button ,,+ Neue Mitteilung” ist auch dann nicht aktiv, wenn keine Berechtigung fiir die Erstellung
neuer Nachrichten fiir dieses Vorhaben vorliegt. Dies ist bei schreibgeschiitzten Vorhaben der Fall. Ein
Vorhaben ist schreibgeschiitzt, wenn dieses den Status ,,Widerrufen, ,,Abgeschlossen” oder
»Ausgebucht“ hat. Es wird dann eine entsprechende Hinweismeldung angezeigt. Die Angabe zum Status

des Vorhabens finden Sie in den Vorhabendetails.

BERLIN | R
efDialog @

Berlin Barrigrefrai - Mani

2

efDialog Vorhaben Machrichtenibersicht

P21 - efDialog

Q Nachrichteniibersicht Vorhabendetails g Stellvertretung verwalten @ Zugehdrige Formulare @ Drucken

Nachrichteniibersicht

Das Viorhaben ist schreibgeschitzt. Sie kdnnen keine Machrichten erstellen, bearbeiten oder absenden.
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Nach Klick auf den Button ,,+ Neue Mitteilung” 6ffnet sich ein Nachrichtenformular. Der Entwurf kann

bearbeitet werden. Dazu gehdren die folgenden Felder und Funktionen:

e Betreff,
e Nachrichtentext und

e Anhdnge.

BERLIN | &
efDialog @

Berlin Barrigrefrsi  Mani

E

efDialog Vorhaben Machrichtenibersicht Nachrichtenentwurf

KuBIST - efD

Nachrichteniibersicht [Z] Vorhabendetails 23 Stellvertretung verwalten Zugehdrige Formulare Drucken
e

Nachrichtenentwurf

Betreff

HMoch 3000 Zeichen ibrig.

@ Gespeichert Zuletzt gespeichert 23.07.2024, 15:04:01 Uhr
Anhidnge
Typ Dateiname '} Groke Anmerkung Vertraulich
+

Datei hochladen

Es kiinnen .pdf. .png. jpg. jpeg. .mpl, .mpd, docx, xlsx, ppix, txt, text, csv, .rif Dateien verarbeitst werden.
Wenn Sie Office-Anwendungen wis LibreOffics b 3 Sie hre Dok m o len Format ab.
Beachten Sie, dass Anhange sinen Umfang von je 100 MB nicht iiberschreiten durfen.

E-Mail exportieren H Entwurf ldschen H Entwurf speichem H Machricht senden

In dem Feld Betreff kann Text eingegeben oder kopierter Text eingefiigt werden. Alle Formatierungen des
kopierten Textes werden beim Einfligen entfernt. Es konnen hochstens 100 Zeichen eingegeben oder

eingefiigt werden.
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Der Nachrichtentext kann eingegeben oder ein kopierter Text eingefligt werden. Es kdnnen hochstens
3000 Zeichen eingegeben oder eingefiigt werden. Sollten ldngere Texte iibermittelt werden, wird dafiir

ein entsprechender Anhang empfohlen.

BERLIN | %
efDialog @

Berlin Barrigrefrai - Mani

=

efDialog Vorhaben Nachrichteniibersicht Nachrichtenentwurf

KuBIST - efD

Q Nachrichteniibersicht Vorhabendetails g Stellvertretung verwalten @ Zugehdrige Formulare cSo Drucken

Nachrichtenentwurf

Betreff (max. 100 Zeichen)

B 5 U T E = S

Nachricht {(max. 3000Zeichen, die Anzahl der verfugbaren Zeichen wird rechts unten angezeigt)

Noch 2908 Zeichen librig

@ Gespeichert Zuletzt gespeichert 23.07.2024, 15:05:58 Uhr

Der Nachrichtentext kann formatiert werden. Die Textformatierung ist auf die folgenden zuldssigen

Optionen begrenzt:

o fett,

e durchgestrichten,

e unterstrichen,

o Titel (Text grof3 und fett),

o Liste mit Aufzdhlungszeichen und

e nummerierte Liste.
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efDialog @
Berlin

Barrierefrai M.

g

efDialog Vorhaben Machrichteniibersicht

KuBIST - efD

Q Nachrichtenibersicht Vorhabendetails & Stellvertretung verwalten @ Zugehdrige Formulare 6 Drucken

Nachrichtenentwurf

Formatierung

B S U T = = a

Titel
Text in fetter Schrift
durehgestrichenerText
unterstrichender Text
e Liste mit Aufzahlungszeichen
» Liste mit Aufzahlungszeichen
1. nummerierte Liste

2. nummerierte Liste

Moch 2840 Zeichen ibrig

@ Gespeichert Zuletzt gespeichert 23.07.2024, 15:058:35 Uhr

Die Funktionen fiir das Riickgdngigmachen oder Wiederherstellen von Formatdnderungen stehen zur

Verfligung, wenn sie durch vorherige Eingaben méglich sind.

Wird kopierter Text in das Nachrichtenfeld eingefiigt, werden unzul@ssige Formatierungen entfernt. Es

erfolgt eine entsprechende Hinweismeldung.

Unterhalb des Nachrichtentextes wird angezeigt, ob und wann zuletzt eine Speicherung von Betreff und

Nachrichtentext erfolgt ist.
Im Bereich der Anhénge kénnen Dateien in den folgenden Formaten (Dateityp) hochgeladen werden:

.pdf, .png, .jpg, .jpeg, .mp3, .mp4, .docx, xlsx, .pptx, .ixt, text, .csy, .rif.
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Anhidnge

Typ Dateiname '] Grokke Anmerkung Vertraulich

+
Datei hochladen
Es kimnen pdf, png. jpp. jpeg. .mpd, mpd, docx, xlsx, ppix, txt, text, csv, rif Dateien verarbeitet werden.

Wienn Sie Office-Anwendungen wie LibreOffice benutzen, speichern Sie lhre Dokumente im entsprechenden Format ab.
Beachten Sie, dass Anhange einen Umfang ven je 100 ME nicht ilberschreiten dirfen.

Eine Datei darf die Gréf3e von 100 MB nicht Giberschreiten. Andernfalls wird die Datei mit einem

entsprechenden Hinweis abgelehnt und nicht in der Nachricht gespeichert.

Es konnen insgesamt héchstens 100 Anhdnge je Nachricht angelegt werden. Wenn die maximale Anzahl

erreicht ist, wird beim Hochladen weiterer Dateien eine entsprechende Meldung angezeigt.

Dateien kénnen nach einem Klick auf den Bereich ,,Datei hochladen® ausgewahlt (Browser-spezifischer
Dialog 6ffnet sich im Anschluss) oder mittels Hineinziehen in das Feld eingefiigt werden. Nach dem
Hochladen einer zuldssigen Datei wird diese in der Liste der Anhdnge angezeigt. Die Liste der Anhdnge

enthdlt folgende Spalten:

e Typ (Symbol gibt den Dateityp an)
e Dateiname,

e Grofie (gibt die Dateigrofie an),

e Anmerkungen,

e \Vertraulich und

e L3schen.
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Anhénge
Typ Dateiname ] Grofe Anmerkung Vertraulich
n@ 1Antrag.txt 123 B /' Anmerkung eingeben Lischen
,u_@ Mittelabruf_2.xlsx 12,56 MB 2" Anmerkung eingeben Lischen
D@ Rechnung_1.docx 2,11 MB #° Anmerkung eingeben Léschen
p@ Rechnung_2.pdi 65,26 KB # Anmerkung eingeben Léschen
+
Datei hochladen
Es kinnen pdf, png. jpg. jpeg. .mp3. .mpd, docx, xlsx, pptx, txt, text, csw, rif Dateien verarbeitst werden.
Wenn Sie Office-Anwendungen wis LibreCOffice benutzen, speichern S lhre Dokumente im entsprechenden Format ab.
Beachten Sie, dass Anhange einen Umfang von je 100 ME nicht iiberschreiten dirfen.

Zu den einzelnen Dateianhdngen kdnnen Anmerkungen eingegeben werden. Es kann Text eingegeben
oder kopierter Text eingefiigt werden. Alle Formatierungen des kopierten Textes werden beim Einfligen

entfernt. Es kdnnen hochstens 255 Zeichen eingegeben oder eingefiigt werden.

Anhénge
Typ Dateiname '] Groke Anmerkung Vertraulich
“@ 1Antrag.txt 123 B #° Anmerkung (max. 255 Zeichen) Loschen
,u_@ Mittelabruf_2 xlsx 12,56 MB 7 1. MA Lischen
D@ Rechnung_1.docx 211 MB # Anmerkung eingeben Lischen
p@ Rechnung_2 pdf 65,86 KB # PK-Abrechnung Lischen

+
Datei hochladen
E= kinnen pdf. .png. jpg. jpeg. .mp3. .mpd, docx, xlsx, .pptx. txt, text, csv, ritf Dateien verarbeitet werden.

Wienn Sie Office-Arwendungen wiz LibreOffice benutzen, speichern Sis hre Dokumente im entsprechenden Format ab.
Beachten Sie, dass Anhange einen Umfang ven je 100 ME nicht iberschreiten dirfen.

E-Mail exportieren

‘ Entwurf loschen

‘ Entwurf speichem H Machricht senden

Anhdnge kénnen als vertraulich markiert werden. Diese Funktion ist immer dann zu nutzen, wenn sensible
personenbezogene oder andere besonders schiitzenswerte Daten in den Anhdngen enthalten sind. Ein

als vertraulich markierter Anhang wird zusdatzlich geschiitzt. Er kann von der Bewilligungsstelle oder
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anderen priifenden Stellen nur nach Eingabe eines Passwortes heruntergeladen werden. Eine gesetzte
Vertraulich-Markierung kann jederzeit wieder entfernt werden. Die Vertraulich-Markierung kann bei
Bedarf auch in bereits gesendeten Nachrichten oder empfangenen Nachrichten gesetzt oder entfernt

werden.
Unterhalb des Bereiches fiir die Anhdnge stehen die folgenden Funktionen zur Verfiigung:

e Entwurf speichern

e Entwurf |&schen,

e Nachricht senden und

e E-Madil exportieren.

6.1.2 Entwurf speichern

Unterhalb des Bereiches fiir die Anhdnge steht die Funktion ,,Entwurf speichern® zur Verfiigung.

Anhénge
Typ Dateiname [} Grike Anmerkung Vertraulich
@ 1Antrag.txt 123 B #° Anmerkung (max. 255 Zeichen) Lischen

Datei hochladen
Es kinnen .pdf, png. jpo. jpeg. .mp3. .mpd, docx, xlsx, ppix, txt, text, csv, rif Dateien verarbeitst werden.

Wenn Sie Office-Anwendungen wis LibreOffice benutzen, speichern Sie [hre Dokumente im entsprechenden Format ab.
Beachten Sie, dass Anhange einen Umfang von je 100 ME nicht iiberschreiten dirfen.

E-Mail exportieren ‘ Enfwurf loschen

‘ Entwurf speichern H Machricht senden

Durch Klick auf ,,Entwurf speichern wird die Nachricht gespeichert. Nach dem erfolgreichen Speichern
wird die Nachrichteniibersicht gedffnet. Diese enthdlt nun die gespeicherte Nachricht mit dem Status
Entwurf. Gespeicherte Entwiirfe konnen zu einem spdteren Zeitpunkt wieder aus der

Nachrichteniibersicht gedffnet und weiter bearbeitet werden.
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6.1.3 Entwurf l6schen

Unterhalb des Bereiches fiir die Anhdnge steht die Funktion ,,Entwurf [6schen® zur Verfiigung.

Anhénge
Typ Dateiname ] Groke Anmerkung Vertraulich
@ 1Antrag.txt 123 B 2 Anmerkung (max. 255 Zeichen) Li=chen

Datei hochladen
E= kinnen pdf, png. jpo. jpeg. .mp3. mpd, docx, xlsx, ppix, txt, text csv, rif Dateien verarbeitst werden.

Wenn Sie Office-Anwendungen wis LibreOffice benutzen, speichern Siz [hre Dokumenie im entsprechenden Format ab.
Beachten Sie, dass Anhange sinen Umfang von je 100 ME nicht iberschreiten dirfen.

‘ Entwurf speichern H Machricht senden

E-Mail exportieren ‘ Enfwurf ldschen

Nach Klick auf ,,Entwurf |6schen® wird darauf hingewiesen, dass dieses Léschen endgiiltig ist und die
Nachricht nicht wiederhergestellt werden kann. Wird der Button Abbrechen gewdhlt, wird der Entwurf
nicht geldscht. Wird der Hinweis mit OK bestdtigt, wird die Nachricht vollstdndig einschlieflich aller

Anhdnge geléscht und zur Nachrichteniibersicht gewechselt.
Es kénnen ausschlielich Nachrichten im Entwurf-Status geléscht werden.

Dies ist auch bei schreibgeschiitzten Vorhaben méglich. Ein Vorhaben ist schreibgeschiitzt, wenn dieses

den Status ,,Widerrufen®, ,,Abgeschlossen® oder ,,Ausgebucht“ hat. Die Angabe zum Status des

rn

Vorhabens finden Sie in den Vorhabendetails.
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6.1.4 Nachricht sende

n

Unterhalb des Bereiches fiir die Anhdnge steht die Funktion ,,Nachricht senden zur Verfiigung.

Anhénge

Typ Dateiname ]

n@ 1Antrag.txt

Grike

123B

E= kinnen .pdf, png. jpg. jpeg. .mp3. mpd, docx, xlsx, pphe, txf, text, csv, rif Dateien verarbeitst werden.
Wenn Sie Office-Anwendungen wis LibreOffice benutzen, speichern Siz [hre Dokumenie im entsprechenden Format ab.
Beachten Sie, dass Anhange sinen Umfang von je 100 ME nicht iberschreiten dirfen.

Anmerkung

2 Anmerkung (max. 255 Zeichen)

+
Datei hochladen

Vertraulich

Loschen

E-Mail exportieren

‘ Entwurf 1dschen

‘ Entwurf speichern H Machricht senden

Nach Klick auf ,,Nachricht senden” wird darauf hingewiesen, dass die Nachricht nach dem Absenden

nicht mehr gedndert oder geldscht werden kann.

Mitteilung absenden

‘ Abbrechen

‘ Absenden

Hiermit senden Sie die Mitteilung einschlieltlich der Anhénge ab. Mach dem Absenden kann diese
Mitteilung nicht mehr verandert oder geldscht werden. Die Inhalte dieser Mitteilung kdnnen
subventionserheblich im Sinne des § 264 Strafgesetzbuch sein.

Davon ausgenommen sind das Hinzufligen und das Entfernen der Vertraulich-Markierung fiir Anhénge.

Ndhere Erlduterungen zur Vertraulich-Markierung sind unter der Funktion Nachricht anlegen und

bearbeiten (Entwurf) enthalten. Wird Abbrechen gewdhlt, kann der Nachrichtenentwurf weiter bearbeitet

werden.

Wird der Hinweis mit Absenden bestdtigt, wird die Nachricht versendet und zur Nachrichteniibersicht

gewechselt. In der Nachrichteniibersicht wird eine Meldung iiber den Versand der Nachricht

eingeblendet.
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BERLIN | 4
efDialog @

Berlin Barrierefrei  Menii

efDialog Vorhaben Machrichteniibersicht

KuBIST - efD

Q Nachrichtenibersicht Vorhabendetails £g Stellvertretung verwalten @ Zugehdrige Formulare @ Drucken

Nachrichteniibersicht

Die Mitteilung wurde gesendet.

Neue Mitteilung + Suchbegriff B

Betreff Von Datum Status

Formatierun
X g X R Tim-Tom Buktu 23.07.2024,
Titel Text in fetter Schrift durchgestrichener Text L . .
. . (fur Arielle-Lisa Nereide van Meer) 15:16 Uhr
unterstrichender Text Liste_..

Gesendet

&

Die Nachricht wird in der Nachrichteniibersicht angezeigt und kann von dort wieder gedffnet werden.

Eine Verdnderung der gesendeten Nachricht oder ein Léschen ist nicht moglich.

Das Versenden einer Nachricht ist nicht méglich, wenn das Vorhaben schreibgeschiitzt ist. In diesem Fall
wird eine entsprechende Hinweismeldung angezeigt und die entsprechende Funktion wird nicht

angeboten. Ein Vorhaben ist schreibgeschiitzt, wenn dieses den Status ,,Widerrufen®, ,,Abgeschlossen

oder ,,Ausgebucht“ hat. Die Angabe zum Status des Vorhabens finden Sie in den Vorhabendetails.
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6.1.5 Nachricht empfangen

Wenn Sie eine neue Nachricht erhalten haben, werden Sie per E-Mail dariiber informiert. Die
Benachrichtigung wird an die E-Mail-Adresse des efDialog-Nutzenden gesendet. Die Personen, die als

Stellvertretung fiir das Vorhaben eingerichtet wurden, erhalten ebenfalls eine Benachrichtigung.

Die neue Nachricht wird in der Nachrichteniibersicht als ungelesen dargestellt. Sie wird in den Spalten
Betreff, Absender und Datum hervorgehoben (fetter Text). Eine farbliche Markierung an der linken Seite

weist zusatzlich darauf hin.

BERLIN | &

efDialog @
Berlin

Barrierefri M,

g

efDialog Vorhaben Machrichtenibersicht

KuBIST - efD

Q Nachrichtenibersicht Vorhabendetails g& Stellvertretung verwalten @ Zugehdrige Formulare @ Drucken

Nachrichteniibersicht

Neue Mitteilung 4+ Suchbegriff B

Betreff Von Datum Status

Mittelabruf + Sachbericht

Sehr geehrte Damen und Herren, bitte reichen Sie den Lo CEAEIEL

. . _ ! @ Empfangen
Mittelabruf inkl aller A (fiir SenKultGZ, EU-Forderung und Kulturwirtschaft) 15:28 Uhr

Nach einem Klick auf die entsprechende Zeile in der Nachrichteniibersicht 6ffnet sich die Nachricht.
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efDialog @

Berlin Bamrierefiei  Menii

efDialog Vorhaben Machrichteniibersicht Empfangene Nachricht

KuBIST - efD

Q Nachrichteniibersicht Vorhabendetails ﬂ Stellvertretung verwalten @ Zugehdrige Formulare ‘3‘ Drucken

Empfangene Nachricht

Mittelabruf + Sachbericht

£ bed0012 (fir SenkultGZ, EU-Forderung und Kuliurwirtschaft) =) 23.0

Sehr geehrte Damen und Herren,
bitte reichen Sie den Mittelabruf inkl. aller Anlagen ein.

Mit freundlichen Griten

Ihre 2GS

Anhénge
Typ Dateiname |} Grifke Anmerkung Vertraulich
x._@ Mittelabruf_2 xlsx 12,56 MB Muster Speichern
p@ Prasentation_Projekistand pptx 5,07 MB Muster Speichern
@ Ratgeber_06.05.2010.mp3 403 MB Muster Speichern

E-Mail exportieren H Antworten H Als ungelesen markieren

Die Nachricht kann gelesen und ggf. vorhandene Anhdnge heruntergeladen werden. Bei Bedarf kann ein
Anhang als vertraulich markiert oder eine vorhandene Markierung entfernt werden. Néhere

ErlGuterungen zur Vertraulich-Markierung sind unter der Funktion Nachricht anlegen und bearbeiten

(Entwurf) enthalten.

Das erstmalige Aufrufen einer empfangenen Nachricht setzt automatisch einen Gelesen-Zeitpunkt.

Dieser Zeitpunkt sowie der Nutzername des Absenders werden unter dem Betreff der Nachricht

angezeigt.

In der Liste der Anhdnge kann liber die Schaltflache Speichern oder mit einem Klick auf den
Dateinamen die jeweilige Datei heruntergeladen werden. Die beiden Schaltfldchen zum Herunterladen
werden nach dem Betdtigen fiir 10 Sekunden deaktiviert, um versehentliches mehrfaches Herunterladen

derselben Datei zu verhindern.
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Anhinge
Typ Dateiname [} Grike Anmerkung Vertraulich
x._@ Mittelabruf_2_xlsx 12,56 MB Muster Speichern
Pp@ Prazentation_Projekistand pptx 5,07 MB Muster Speichern
w3 4,03 MB Muster
E-Mail exportieren ‘ ‘ Antworten ‘ ‘ Als ungelesen markieren

Es stehen auf3erdem folgende Funktionalitaten zur Verfiigung:

e Als ungelesen markieren,

e Antworten,

o [-

Mail exportieren.

6.1.6 Nachricht als ungelesen markieren

Unterhalb des Bereiches fiir die Anhdnge steht die Funktion ,,Als ungelesen markieren“ zur Verfiigung.

Anhédnge
Typ Dateiname '} Groke Anmerkung Vertraulich
x._@ Mittelabruf_2_xlsx 12,56 MBE Muster Speichern
pp@ Prasentation_Projekistand pptx 5,07 MB Muster Speichern
_@ 403 MB Muster
‘ E-Mail exportieren ‘ Antworten ‘ Als ungelesen markieren

Eine empfangene Nachricht kann nach dem Lesen als ungelesen markiert werden. Sie wird in den

Spalten Betreff, Absender und Datum erneut hervorgehoben (fetter Text sowie eine farbliche Markierung
an der linken Seite). Der bereits erzeugte Gelesen-Zeitpunkt wird durch diese Markierung jedoch nicht

entfernt. Es handelt sich um eine ausschliefllich optische Markierung.
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6.1.7 Auf Nachricht antworten

Fiir empfangene Nachrichten steht unterhalb des Bereiches fiir die Anhédnge die Funktion Antworten zur

Verfligung.
Anhénge
Typ Dateiname || Grike Anmerkung Vertraulich
x._@ Mittelabruf_2.xlsx 12,56 ME Muster Speichern
pp@ Prasentation_Projekistand pptx 5,07 MB Muster Speichern
@ 4,03 MB Muster
E-Mail exportieren ‘ ‘ Antworten ‘ ‘ Als ungelesen markieren

Bei einem Klick auf Antworten 6ffnet sich die Seite zum Erfassen eines neuen Nachrichtenentwurfes. Die

weitere Bearbeitung dieses Entwurfs erfolgt identisch den Beschreibungen zur Funktion Nachricht

anlegen und bearbeiten (Entwurf). Die zu beantwortende Nachricht wird dann unterhalb des

Nachrichtenentwurfs angezeigt.

efDialog @ =
Berlin Barrierefrai  Meni
Anhénge
Typ Dateiname ] Grike Anmerkung Vertraulich
+
Datei hochladen
E= kinnen .pdf, .png. jpg. jpeg. .mp3, .mpd, docx, xlsx, pptx, txt, text, csv, .rtf Dateien verarbeitet werden.
Wienn Sie Office-Anwendungen wie LibreOffice benutzen, speichern Sie lhre Dokumente im entsprechenden Format ab.
Beachten Sie, dass Anhange einen Umfang von je 100 ME nicht iiberschreiten diirfen.
E-Mail exportieren ‘ Entwurf Ioschen ‘ Entwurf speichern ‘ ‘ Machricht senden
Antwort auf
Mittelabruf + Sachbericht
2 bel0012 (fur SenkKultGZ, EU-Forderung und Kulturwirtschaft) =1 23.07.2024, 15:28 Uhr
Sehr geehrte Damen und Herren,
bitte reichen Sie den Mittelabruf inkl. aller Anlagen ein.
Mit freundlichen Griten
Ihre ZGS

Seite | 42




Ist die maximale Anzahl von zwei gespeicherten Entwiirfen

erreicht, ist der Button inaktiv.

Anhénge

Typ Dateiname ]

x@ Mittelabruf_2 xlsx
pp@ Prasentation_Projekistand pptx

@ Ratgeber_06.05.2010.mp3

Groke

12,56 MB

5,07 MB

4,03 MB

Anmerkung

Muster

Muster

Muster

E-Mail exportieren

Vertraulich
Speichern
Speichern
Speichern

‘ Als ungelesen markieren

Wird der Mauszeiger liber den Button bewegt, wird eine entsprechende Hinweismeldung angezeigt.

Gleiches gilt flir schreibgeschiitzte Vorhaben. Ein Vorhaben ist schreibgeschiitzt, wenn dieses den Status

»Widerrufen®, ,,Abgeschlossen” oder ,,Ausgebucht“ hat. Die Angabe zum Status des Vorhabens finden

Sie in den Vorhabendetails.

6.1.8 E-Mail exportieren

Unterhalb des Bereiches fiir die Anhdnge steht die Funktion

unabhdngig vom Status des Vorhabens zur Verfiigung.

,,E-Mail exportieren” fiir Nachrichten

Anhénge

Typ Dateiname ||

x@ Mittelabruf_2.xlsx

pp@ Prasentation_Projekistand pptx

Groke

12,56 MB

5,07 MB

4,03 MB

Anmerkung

Muster

Muster

Muster

Vertraulich
Speichern
Speichern
E-Mail exportieren ‘ ‘ Antworten ‘ ‘ Als ungelesen markieren

Mit dieser Funktion kann die Nachricht als E-Mail im Dateiformat .eml exportiert werden. Alle

Nachrichteninhalte einschlief3lich der Anhdnge und Anmerkungen werden in die Datei aufgenommen.

Die Export-Datei wird iiber den Browser heruntergeladen.
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6.2 Vorhabendetails

Auf der Seite Vorhabendetails finden Sie einige relevante Informationen zu lhrem Vorhaben.
Im oberen Bereich werden folgende Informationen angezeigt:

e das Aktenzeichen,

e den Forderzweck (kurze Beschreibung Ihres Vorhabens)

e der Name des Begiinstigten,

e der Name des efDialog-Nutzenden(Anzeige der efDialog-ID, wenn der Mauszeiger iiber den
Namen bewegt wird),

e ggdf. die Namen der eingerichteten Stellvertretungen (Anzeige der efDialog-1D, wenn der

Mauszeiger iber den Namen bewegt wird).
Im mittleren Bereich finden Sie weitere Daten zu lhrem Vorhaben:

e der Status Ihres Vorhabens,

e die genehmigte Férderung (EFRE-Betrag),

e die ausgezahlte Férderung (z. B. bezogen den EFRE-Betrag),

e das Fristende fiir die Vorlage des Verwendungsnachweises sowie

e das Ende lhres Vorhabens.
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BERLIN | 4

efDialog
Berlin

efDialog Worhaben Vorhabendetails

KuBIST - efD

& Nachrichteniibersicht Vorhabendetails 283

Vorhabendetails

KuBIST - efD
KuBIST - Testprojeki efD

Weitere Daten zu lhrem Vorhaben

Status Inres Vorhabens
Genehmigte Férderung
Ausgezahlte Forderung

Fristende fiir Vorlage des
Verwendungsnachweises

Ende Ihres Vorhabens

Stellvertretung verwalten () Zugehorige Formulare

Vorhaben genehmigt

20 000,00 €

3000,00€

01.03.2027

31.12.2026

Barrierefrei  Men

& Drucken

Begiinstigter: Biicherei zur schdnen Aussicht

gGmbH

efDialog-Nutzender/ID: Arielle-Lisa Nereide van

Meer

Stellvertretung: Tim-Tom Bukiu

B

Im unteren Bereich finden Sie ggf. eine Liste der Indikatoren mit folgenden Angaben:

e Beschreibung (Name des Indikators),

e die Mafleinheiten,

e die Soll- und die Istwerte.

Indikatoren

Beschreibung

Organisationstyp - Beginstigter

Branche

von Projekien im Rahmen von Strategien fir integrierte territoriale Entwicklung betrofiene Bevolkerung

MaBeinheit

Personen

Werteliste

WZ
Klassifikation

Sollwert

2500

11234

Istwert
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6.3 Stellvertretung verwalten

Mit einer Stellvertretung werden neben dem efDialog-Nutzenden weitere Kommunikationspartner fiir das
jeweilige Vorhaben festgelegt. Erlduterungen zur Stellvertretung finden Sie unter den Punkten Vorhaben

und efDialog-Erklérung.

Nur die Personen, die als efDialog-Nutzende mit dem jeweiligen Vorhaben verkniipft worden sind,

kdnnen fiir die betreffenden Vorhaben Stellvertretungen einrichten.

Fiir die Einrichtung der Stellvertretung muss zundchst das entsprechende Vorhaben gedffnet werden. Mit

dem Offnen des Vorhabens erfolgt eine automatische Weiterleitung auf die Nachrichteniibersicht.

Um auf die Funktionalitdten zur Einrichtung einer Stellvertretung zugreifen zu kénnen, muss zundchst auf

die Seite ,,Stellvertretung verwalten® gewechselt werden.

Die Funktion ,,Stellvertretung verwalten* ist inaktiv, wenn es sich bei dem angemeldeten Nutzenden um

eine Person handelt, die selbst als Stellvertretung in diesem Vorhaben agiert.

efDialog @

Berlin Barrierefrsi M

£

efDialog Vorhaben Stellvertretung verwalten

MGP_Ind - griiner Daumen

Q Nachrichtenibersicht Vorhabendetails g& Stellvertretung verwalten @ Zugehdrige Formulare @ Drucken

Stellvertretung verwalten

efDialog-ID (Stellvertretung) Aktuelle Stellvertretung

Stelivertretung Nr. 1 efDialog-1D (Stellvertretung) Keine Stellvertretung gesetzt Entfernen

Stellvertretung hinzufigen + -3

Sie kdnnen maximal drei Stellvertretungen einrichten. Durch das Betdtigen der Funktion

.+ Stellvertretung hinzufiigen” wird eine zweite oder dritte Zeile hinzugefligt. Wurde die Maximale Anzahl

erreicht, wird der Button inaktiv dargestellt.
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efDialog
Berlin

efDialog Worhaben Stellvertretung verwalten

MGP_Ind - griiner Daumen

Stellvertretung verwalten

efDialog-ID (Stellvertretung)

Stellvertretung Nr. 1 efDialog-1D (Stellvertretung)
Stellvertretung Nr. 2 efDialeg-1D (Stellvertretung)
Stellvertretung Nr. 3 efDialog-1D (Stellvertretung)

Q Nachrichteniibersicht Vorhabendetails g& Stellvertretung verwalten @ Zugehdorige Formulare

Aktuelle Stellvertretung

Keine Stellverirefung geseizt

Keine Stelivertrefung geseizt

Keine Steliverirefung gesetzt

@

Barmierefrai M

g

© Drucken

Entiermnen

Entfernen

Entfernen

= -

Die efDialog-ID der jeweiligen Person/en muss/miissen eingetragen werden und mit Speichern

gespeichert werden.

Eine Stellvertretung muss daher selbst iber einen Zugang zum efDialog und damit liber eine efDialog-

ID verfiigen (siehe Registrieren).

Die Stellvertretung kann auch bei schreibgeschiitzten Vorhaben verdndert werden. Ein Vorhaben ist

schreibgeschiitzt, wenn dieses den Status ,Widerrufen®, ,,Abgeschlossen” oder ,,Ausgebucht“ hat. Die

Angabe zum Status des Vorhabens finden Sie in den Vorhabendetails.

Nach dem Speichern der Stellvertretung erfolgt ein automatischer Wechsel zur Seite Vorhabendetails.

Es wird eine Hinweismeldung iiber die erfolgreiche Einrichtung der Stellvertretung angezeigt.

Die Stellvertretung wird in den Vorhabendetails ausgewiesen. Wird der Mauszeiger iiber dem Namen der

Stellvertretung bewegt, wird die jeweilige efDialog-ID angezeigt.
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efDialog @

Berlin Barrigrefrei  Man

=)

efDialog Vorhaben Vorhabendetails

MGP_Ind - griiner Daumen

Q Nachrichteniibersicht Vorhabendetails ﬂ Stellvertretung verwalten @ Zugehdorige Formulare @ Drucken

Vorhabendetails

Die Stellvertretung fur das Vorhaben wurde erfolgreich aktualisiert.

MGP_Ind - griiner Daumen Begiinstigter: Blumenladen
efDialog-Nutzender/ID: Tim-Tom Bukiu

Meister der schdnen Blumen und Pflanzen o
Stellvertretung: Sinje Sol

Nach der Einrichtung einer Stellvertretung kann die jeweilige Person u.a. Vorhabendetails lesen,

Nachrichtenentwiirfe anlegen, Nachrichten lesen und versenden.

Eine Stellvertretung kann auf der Seite ,,Stellvertretung verwalten” mit einem Klick auf Entfernen und dem

anschlief3enden Speichern geldscht werden.

Die Stellvertretung kann auch bei schreibgeschiitzten Vorhaben geléscht werden. Ein Vorhaben ist
schreibgeschiitzt, wenn dieses den Status ,Widerrufen, ,,Abgeschlossen” oder ,,Ausgebucht“ hat. Die

Angabe zum Status des Vorhabens finden Sie in den Vorhabendetails.
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6.4 Zugehorige Formulare

In dem Untermenii ,,Zugehdrige Formulare” werden Formulare und Dokumente angezeigt, die dem
Vorhaben zugeordnet werden kénnen. Bei diesen kann es sich um Dateien oder um Verlinkungen zu

Internetseiten handeln.

BERLIN | R
efDialog @

Berlin Barrierefrei M

£

efDialog orhaben Zugehirige Formulare

KuBIST - efD

Q Nachrichtenibersicht Vorhabendetails ggg Stellvertretung verwalten |1_:l Zugehorige Formulare 6 Drucken

Zugehdérige Formulare

Suche nach Formularen n

KUBIST - Kultur und Bibliotheken im Stadtteil ~

Grundlegende Dokumente, Merkbl&tter, Vorlagen

KUBIST - allgemeine Informationen ~

r_l;‘ Internetauftritt der SenkKultGZ - KUBIST

Ansehen
hitps:/iwwaw berin.de/senfkulturfoerderung/eu-foerderung efre foerderperiode-2021-2027 kuliur-und-bibliotheken-im-stadtteil-kubisi-1230113.php

D Verwaltungsvorschrift KUBIST
20220719 - Fordemichtlinie KUBIST FINAL pdf » 448,08 KB

Herunteriaden

Dateien kdnnen mit einem Klick auf Herunterladen oder den Dateinamen heruntergeladen werden.

Verlinkte Internetseiten kdnnen mit Klick auf die Internetadresse (URL) oder auf Ansehen aufgerufen

werden.

Uber eine Suchfunktion kann nach einzelnen Informationen gesucht bzw. die Liste der Formulare
eingeschrankt werden. Die Suche nach den eingegebenen Suchbegriffen wird auf allen Strukturebenen
(Name und Beschreibung) sowie allen URL und Dateinamen durchgefiihrt. Die Suche beachtet keine
Grof3- oder Kleinschreibung. Eine Teilangabe der Suchinformation reicht aus. Die Suche wird durch Klick
auf die Lupe gestartet. Mit Klick auf das Kreuz im Eingabefeld fiir den Suchbegriff wird die Suche wieder

zuriickgesetzt.

Wird kein Suchergebnis gefunden, wird eine entsprechende Meldung angezeigt. Die Auswahl der

Suchbegriffe sollte dann ggf. gedndert werden.
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7. Drucken

Jede Seite kann zu jedem Zeitpunkt mittels der Funktion Drucken in einer druckoptimierten Ansicht!
gedruckt werden. Die Funktion findet sich in der Navigationsleiste zum Vorhaben jeweils rechts und ist

zusdtzlich mit einem Drucker-Symbol versehen.

BERLIN | 4
efDialog @

Berlin Barrierefiei  Menii

efDialog Vorhaben Machrichteniibersicht

KuBIST - efD

Q Nachrichteniibersicht Vorhabendetails ggg Stellvertretung verwalten @ Zugehdrige Formulare 6 Drucken

Ein Klick darauf 6ffnet den gewohnten Druck-Dialog des Browsers.

8. Formularcenter

Das Formularcenter ist iiber das Menii (an der rechten Seite) zu erreichen. Es steht angemeldeten sowie
nicht angemeldeten Nutzern zur Verfiigung. Einzelne Informationen sind jedoch nur dann sichtbar, wenn

eine Anmeldung am efDialog erfolgt ist.

Mit dem Offnen des Formularcenters wird eine Liste mit Themen angezeigt. Der Umfang an angezeigten

Themen ist auch von den Ihrem Zugang zu zugeordneten Vorhaben abhdngig.

BERLIN | 4
efDialog @

Berlin Barrierefisi  Menii

=

efDialog Formularcenter

Formularcenter

Suche nach Formularen B

01 - EFRE Programm LV
02 - Informationen zum efDialog LV
03 - efDialog Erklirung (v

1 Mit dem Browser Firefox kann es in Ausdrucken aktuell dazu kommen, dass Inhalte durch Logos iiberdeckt werden. Fiir diese Félle wird die
Nutzung der Browser Edge oder Chrome empfohlen.
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Die einzelnen Ebenen dieser Liste kdnnen durch Mausklick ausgeklappt werden. In den einzelnen
Ebenen werden weitere Informationen sichtbar, insbesondere Dateien oder Verlinkungen zu externen

Internetseiten.

BERLIN | 4
efDialog @

Berlin Barrierefri M

g

efDialog Formularcenter

Formularcenter

Suche nach Formularen B

01 - EFRE Programm “

02 - Informationen zum efDialog ~
Nutzungshedingungen fiir den efDialog Berlin “
Datenschutzerklirung fir den efDialog Berlin W

03 - efDialog Erkldrung w

Dateien kdnnen mit einem Klick auf Herunterladen oder den Dateinamen heruntergeladen werden. Beim

Herunterladen werden die Dateien in einem lokalen Laufwerk gespeichert.

Verlinkungen kénnen mit Klick auf die angegebene Internetadresse (URL) oder auf Ansehen aufgerufen

werden.
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Formularcenter
Suche nach Formularen B
01 - EFRE Programm ~

Berliner EFRE-Programm

4 hitps:/ifwww berlin. de/senfwirtschaft/gruenden-und-foerdem/europaeische-strukturionds/efre-foerderperiode-2021-2027fprogramm/

02 - Informationen zum efDialog ~

Nutzungsbedingungen fiir den efDialog Berlin S

D 2024_07_138_Nutzungsbedingungen_efDialogBerlin.pdf * 119,87 KB Herunteriaden

Uber eine Suchfunktion kann nach einzelnen Informationen gesucht bzw. die Liste der Formulare
eingeschrankt werden. Die Suche nach den eingegebenen Suchbegriffen wird auf allen Strukturebenen
(Name und Beschreibung) sowie allen Internetadressen (URL) und Dateinamen durchgefiihrt. Die Suche
beachtet keine Grof3- oder Kleinschreibung. Eine Teilangabe der Suchinformation reicht aus. Die Suche
wird durch Klick auf die Lupe gestartet. Mit Klick auf das Kreuz im Eingabefeld fiir den Suchbegriff wird

die Suche wieder zurlickgesetzt.

Ist die Suche erfolgreich, wird das Suchergebnis innerhalb der Richtlinie bzw. dem Férderprogramm
angezeigt. Wird kein Suchergebnis gefunden, wird eine entsprechende Meldung angezeigt. Die Auswahl

der Suchbegriffe sollte dann ggf. gedndert werden.

9. Hilfe & FAQ

Im Menii finden Sie unter 2 Hilfe & FAQ folgende Informationen und Hinweise zum efDialog.
Wofiir brauche ich efDialog?

Uber den efDialog kénnen Sie auf gesichertem und verschliisseltem Weg direkt mit lhrer
Bewilligungsstelle bzw. Ihrem Auftraggeber kommunizieren, also Informationen und Dateien

austauschen.
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Was ist der Vorteil des efDialog gegeniiber gdngigen E-Mail Diensten?

Die Nutzung des efDialog gegeniiber gdngigen E-Mail Diensten hat mehrere Vorteile. Die Sicherheit und
der Schutz lhrer Daten sind deutlich hoher. Die tiber den efDialog versandten Dokumente haben zudem

eine hdhere Beweiskraft und werden anerkannt.
Was muss ich tun, um den efDialog nutzen zu kénnen

Auf der Startseite des efDialog haben Sie die Méglichkeit, sich zu registrieren. Nachdem Sie sich
erfolgreich registriert haben, wird eine E-Mail an die von lhnen im Rahmen der Registrierung
angegebenen Adresse versendet. In dieser E-Mail finden Sie einen Link zur Bestdtigung lhrer E-Mail-

Adresse.

Nach der Registrierung und Bestdtigung lhrer E-Mail-Adresse rufen Sie bitte im Formularcenter des

efDialog das vorausgefiillte Formular ,,efDialog-Erkldrung® auf. Bitte ergénzen Sie die fehlenden

Angaben vollstdndig.

Die ausgedruckte und von lhnen unterschriebene efDialog-Erklarung senden Sie dann bitte an die

Stelle, die Ihr gefordertes Vorhaben bewilligt bzw. Ihren Auftrag erteilt hat.
Muss ich de efDialog zur Kommunikation mit der Bewilligungsstelle nutzen?

Der efDialog ist ein Angebot des Landes Berlin, um den Austausch von Informationen und Dokumenten
zwischen lhnen und |hrer bewilligenden Stelle sicherer und komfortabler zu gestalten. Sie sind
grundsatzlich nicht zur Nutzung des efDialog verpflichtet. Auf Antrag kann auch der

Informationsaustausch in Papierform akzeptiert werden.
Wann kann ich den efDialog nutzen?

Sie konnen den efDialog nutzen, nachdem Sie sich zundchst registriert und die vollsténdig ausgefiillte

und unterschriebene efDialog-Erkldrung an lhre bewilligende Stelle gesandt haben. Die efDialog-

Erklarung kann immer nur fiir ein Vorhaben abgegeben werden.

lhre bewilligende Stelle muss zudem |hr Vorhaben (Projekt, Vertrag etc.) mit lhrer efDialog-ID verkniipft

haben.
Wie kann ich den Nutzungsbedingungen widersprechen?

Es besteht leider keine Mdglichkeit, den Nutzungsbedingungen fiir den efDialog zu widersprechen. Wenn

Sie mit den Nutzungsbedingungen nicht einverstanden sind, ist keine Nutzung mdglich.

Sofern Sie Fragen zu den Nutzungsbedingungen haben, wenden Sie sich bitte per E-Mail an die EFRE-

Verwaltungsbehdrde (E-Mail-Adresse: 7 efre-it@senweb.berlin.de).
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Welche Browser werden vom efDialog unterstiitzt?

An den Browser werden zur vollstédndigen und fehlerfreien Nutzung des efDialog einige
Mindestanforderungen gestellt. Diese Mindestanforderungen werden unter anderem von folgenden

Browsern erfiillt:

- Mozilla Firefox

- Google Chrome

- Apple Safari

- Opera Software Opera
- Microsoft Edge

- Mozilla Firefox
Beachten Sie bitte, dass zur Nutzung des efDialog Cookies und JavaScript aktiviert sein missen.
Wie kann ich meine efDialog-ID einsehen?

Ihre efDialog-ID erhalten Sie bei der erstmaligen Anmeldung im efDialog angezeigt sowie per E-Mail.

Sie wird auf3erdem im efDialog innerhalb der Funktionsansicht Zugang verwalten angezeigt.

Dariiber hinaus wird eine efDialog-ID eingeblendet, wenn Sie in der Vorhabeniibersicht oder direkt in

den Vorhabendetails den Mauszeiger iiber den/die Namen der dort genannten Person/en fiihren.
Ich habe mein Passwort fiir den efDialog verloren - was muss ich tun?

Haben Sie Ihr Passwort vergessen, steht Ihnen im efDialog die ,,Passwort vergessen“-Funktion zur

Verfligung.

Bei Verlust/Diebstahl oder Missbrauch Ihrer Zugangsdaten informieren Sie bitte umgehend Helpdesk
des Betreibers EWERK DIGITAL GmbH mit den Stichwértern “efDialog Berlin® und "Sperranzeige”

(7 Helpdesk). Sofern maglich, andern Sie bitte umgehend lhre Zugangsdaten/das Passwort im efDialog.
Warum kann ich mich nicht im efDialog Berlin anmelden?

Um sich anmelden zu k&nnen, miissen Sie zundchst registriert sein. Sollten Sie bereits registriert sein,

iberpriifen Sie bitte die verwendete efDialog-ID und Ihr Passwort auf mégliche Tippfehler.
Stellen Sie sicher, dass lhnen ein stérungsfreier Internetzugang zur Verfiigung steht.

Wenn es sich um eine technische Stérung auf Seiten des efDialog handelt, wird in der Regel eine

entsprechende Wartungsmeldung eingeblendet.

Beachten Sie bitte, dass zur Nutzung Cookies und JavaScript in Ihrem Browser aktiviert sein missen.
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Sollten Sie das Problem nicht mit den beschriebenen Maf3nahmen 6sen kénnen, wenden Sie sich bitte
an den Helpdesk des Betreibers EWERK DIGITAL GMBH (2 Helpdesk) mit dem Stichwort "efDialog

Berlin" und einer Beschreibung Ihres Problems.
Warum sehe ich mein Vorhaben im efDialog nicht?

Es kann mehrere Ursachen haben, weshalb Sie Ihr geférdertes Vorhaben (Projekt, Vertrag etc.) nicht im

efDialog sehen kdnnen.

Bitte iberpriifen Sie, ob Sie Ihre E-Mail-Adresse nach der Registrierung oder Anderung schon bestétigt

haben. Ohne eine Bestatigung der E-Mail-Adresse kdnnen keine Vorhaben mit lhrer efDialog-ID
verkniipft werden. Um diese Bestatigung nachzuholen, kénnen Sie bei Bedarf auch einen neuen

Bestdtigungslink im efDialog unter Zugang verwalten anfordern.

Ihr Vorhaben kénnen Sie auch nur dann im efDialog sehen, wenn es durch lhre Bewilligungsstelle bzw.
Auftraggeber schon im efREporter4 (Anwendung fiir die Verwaltung der EU-Fardermittel) mit lhrer
efDialog-ID verkniipft wurde.

Bitte priifen Sie, ob Sie im richtigen efDialog registriert sind. Der efDialog wird in den Bundesldndern

Berlin und Sachsen-Anhalt angeboten.
Zur Klarung kénnen Sie sich an lhre Bewilligungsstelle bzw. Ihren Auftraggeber wenden.
Kann ich meine efDialog-ID fiir mehr als ein Vorhaben nutzen?

Sie kdnnen den efDialog fiir alle Vorhaben nutzen, die mit Ihrer efDialog-ID verkniipft worden sind. lhrer

efDialog-ID kénnen mehrere Vorhaben zugeordnet werden.
Kann fiir ein Vorhaben eine Stellvertretung eingerichtet werden?

Ja, Sie kdnnen bis zu drei Stellvertretungen je Vorhaben (Projekt, Vertrag etfc.) einrichten.

Aus Griinden des Datenschutzes und der Datensicherheit ist es nur maglich, je Vorhaben (Projekt,
Vertrag etc.) eine begrenzte Anzahl an Stellvertretungen einzurichten. Sie haben aber jederzeit die

Moglichkeit, diese Stellvertretungen zu l6schen oder zu dndern.
Unter welchen Bedingungen kann eine efDialog-Stellvertretung eingerichtet werden?

Eine Stellvertretung muss selbst liber einen Zugang zum efDialog verfiigen (d.h. registriert sein). Erst
dann kann der Stellvertretung ein Vorhaben zugewiesen werden. Sie bendtigen dazu die efDialog-ID
Ihrer Stellvertretung. Beachten Sie bitte die Ausfiihrungen und Pflichten in den Nutzungsbedingungen

und der efDialog-Erkldrung.
Wie werde ich informiert, wenn ich neue Nachrichten im efDialog erhalte?

Wenn Sie im efDialog eine neue Nachricht empfangen, erhalten Sie eine Benachrichtigung per E-Mail.

Hierzu wird die E-Mail-Adresse verwendet, welche Sie bei der Registrierung angegeben oder ggf. spater
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gedndert haben. |hre aktuell hinterlegte E-Mail-Adresse konnen Sie unter der Funktion Zugang verwalten

einsehen.
Warum kann ich keine neuen Nachrichten im efDialog anlegen?

Sie kdnnen je Vorhaben (Projekt, Vertrag etc.) maximal zwei Nachrichten im Entwurf anlegen, ohne sie zu

versenden. Bevor Sie eine weitere Nachricht anlegen kdnnen, miissen Sie zuvor eine der Nachrichten im

Entwurf absenden oder |6schen.
Gibt es im efDialog Beschrdnkungen zur Gréf3e der Dateien?

Eine Datei die einer Nachricht beigefiigt werden soll, darf eine maximale Gréf3e von 100 MB haben.

Diese Beschrdnkung bezieht sich auf die einzelne Datei.

Gibt es im efDialog Beschrdnkungen zur Anzahl der Dateien?
Sie kdnnen maximal 100 Dateien an eine Nachricht anhdngen.
Welche Dateien kann ich im efDialog hochladen?

Sie kénnen einer Nachricht alle gdngigen alle Arten von Dateien beifligen. Dabei kdnnen Sie folgende

Formate verwenden:
.pdf, .png, .jpg, .jpeg, .mp3, .mp4, .docx, .xlsx, .pptx, .csv, .txt, .rif.

Wenn Sie Office-Anwendungen wie LibreOffice verwenden, speichern Sie bitte |hre Dokumente im

entsprechenden Format ab.

Wegen einer langsamen Internetverbindung ist meine Bandbreite stark eingeschrankt. Kann ich

dennoch Anhdnge im efDialog hochladen?

Das Hoch- bzw. Herunterladen von Anhéngen kann ab einer Geschwindigkeit von 10 KByte/Sekunde

vorgenommen werden. Ist die jeweilige Verbindung langsamer, wird die Verbindung abgebrochen.

Warum kann ich einige Dateien nicht hochladen, obwohl Dateiformat und Dateigréfle zugelassen

sind?

Alle Dateien werden vor dem Hochladen auf Viren untersucht. Werden hier verddchtige Inhalte
festgestellt, kann die Datei nicht hochgeladen werden. Sie werden mit einer Fehlermeldung

entsprechend informiert.

Alle Dateien werden vor dem Hochladen auch auf die richtigen Dateiformate iiberpriift. Wurde eine

Datei fehlerhaft formatiert, kann sie ebenfalls nicht hochgeladen werden
Welche Anhdnge soll ich als vertraulich kennzeichnen?

Sie konnen im efDialog Nachrichtenanhdnge mit sensiblen personenbezogenen anderen besonders

schiitzenswerten Daten vor dem Versand oder nach dem Empfang als vertraulich kennzeichnen. Eine
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ErlGuterung zur Kennzeichnung ist im Handbuch im Handbuch im Abschnitt Nachricht anlegen und

bearbeiten (Entwurf) enthalten.

Hinweis: Die Kennzeichnung kann jederzeit sowohl von der bewilligenden Stelle als auch von lhnen
gedndert werden.

Was sind personenbezogene Daten?

Gemaf Artikel 4 Absatz 1 Verordnung (EU) Nr. 2016/679 (Datenschutz-Grundverordnung) sind
personenbezogene Daten alle Informationen, die sich auf eine identifizierte oder identifizierbare
natirliche Person beziehen. Damit sind also alle Informationen umfasst, die etwas iiber die betroffene
Person aussagen kénnen, insbesondere:

e Name und Adresse der Person,
e Fotos von der Person,
e Mailadresse und Internet-Adresse,

o Einzelangaben zu etwaigen Titeln, Geschlecht, Grof3e, Haarfarbe etc.
Was sind sensible Daten?

Als sensible Daten werden die besonderen Arten personenbezogener Daten im Sinne des § 3 Absatz 9

Bundesdatenschutzgesetz (BDSG) bezeichnet. Im Sinne der Norm sind dies solche Angaben iiber:

e rassische und ethnische Herkunft,

e politische Meinung,

e religitse oder philosophische Uberzeugung,
e Gewerkschaftszugehdrigkeit,

o Gesundheit,

e Sexualleben.

Es konnen aber auch andere Daten als sensibel eingeschdtzt werden. So kénnen z.B. auch
Informationen iiber Betriebs- oder Geschdftsgeheimnisse, Kontoinformationen oder Vertrdge als sensibel

zu werten sein.
Kann ich im efDialog bereits gesendete oder empfangene Nachrichten l6schen?

Es kénnen nur Nachrichten geléscht werden, die als Entwurf gespeichert worden sind. Aufgrund der
erhdhten Datensicherheit und Beweiskraft des efDialog gegeniiber gdngigen E-Mail Diensten ist ein

Loschen von bereits gesendeten oder empfangenen Nachrichten nicht méglich.

Nach wiederholtem Nutzen von bestimmten Funktionen im efDialog Berlin wird ein Countdown

eingeblendet, welcher dazu auffordert, eine gewisse Zeit bis zum ndchsten Versuch zu warten. Warum?

Durch mehrmalige Anwendung sicherheitsrelevanter Funktionen wird eine Schutzfunktion des efDialog

Sachsen-Anhalt ausgeldst, welche Missbrauch verhindern soll.
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Was passiert, wenn ich meinen Zugang zum efDialog |6sche?

Wenn Sie lhren Zugang Uiber die entsprechende Funktion im efDialog 6schen, kénnen Sie auch die mit
Ihrer efDialog-1D verkniipften Vorhaben nicht mehr einsehen, alle bisher entworfenen, gesendeten und
empfangenen Nachrichten nicht mehr lesen oder bearbeiten sowie die sonstigen mit der Anmeldung

verbundenen Funktionen nicht mehr nutzen.

Sie sollten daher sicherstellen, dass Sie alle relevanten Nachrichten und Dokumente auf lhnen zur

Verfiigung stehenden Speichermedien sichern, bevor Sie Ihren Zugang l&schen.
Bitte informieren Sie nach Léschung Ihres Zugangs zum efDialog auch |hre bewilligende/n Stelle/n.

Steht mir efDialog Berlin auch noch zur Verfiigung, wenn mein Vorhaben beendet bzw. vollstdndig

abgeschlossen ist?

Wenn lhr Vorhaben beendet bzw. vollstdndig abgeschlossen ist, konnen Sie dieses Vorhaben weiterhin
iber das efDialog einsehen sowie alle bisher zu diesem Vorhaben entworfenen, gesendeten und

empfangenen Nachrichten lesen.

Sobald Ihr Vorhaben vollstdndig abgeschlossen ist oder falls Ihrem Vorhaben die Forderfdhigkeit aus
dem EFRE aberkannt wird, konnen Sie keine neuen Nachrichten mehr anlegen oder ungesendete

Nachrichten bearbeiten.
Alle bisher empfangenen und gesendeten Nachrichten stehen Ihnen also weiterhin zur Verfiigung.

Sobald Ihr Vorhaben vollstdndig abgeschlossen ist oder falls Ihrem Vorhaben die Forderfdhigkeit aus
dem EFRE aberkannt wird, kdnnen Sie keine neuen Nachrichten mehr anlegen oder Nachrichtenentwiirfe

bearbeiten.
An wen kann ich mich wenden, wenn ich Fragen zum efDialog habe?

Bei technischen Fragen oder Problemen in Bezug auf den efDialog wenden Sie sich bitte an den
Betreiber EWERK DIGITAL GmbH (» Helpdesk). Verwenden Sie bitte das Stichwort "efDialog Berlin".

Bei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an lhre Bewilligungsstelle bzw. lhren Auftraggeber.

Dariiber hinaus steht lhnen im Formularcenter des efDialog eine Anleitung (Handbuch) zur Verfiigung,

die lhnen Hinweise zum Aufbau und der Nutzung des efDialog gibt.
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10. Kontakt

10.1 Technische Probleme

Bei technischen Problemen (z. B. Anmeldung am efDialog) steht Ihnen der Helpdesk des Betreibers

EWERK DIGITAL GmbH zur Verfiigung.

Senden Sie dazu eine E-Mail an 7 helpdesk@ewerk.support. Bitte geben Sie in dieser E-Mail im Betreff

mindestens ,,efDialog Berlin“ an, damit Ihr Anliegen schnell zugordnet werden kann. Formulieren Sie lhr
technisches Problem so konkret wie mdglich und geben Sie auch Kontaktméglichkeiten (E-Mail-Adresse,

ggf. Telefonnummer) an.

10.2 Fachliche Fragen

Bei fachlichen Fragen (z. B. Fragen zur Anwendung, Inhalten des Formularcenters) wenden Sie sich bitte

an lhre Bewilligungsstelle.

Seite | 59


mailto:helpdesk@ewerk.support?subject=efDialog%20Berlin

	Inhaltsverzeichnis
	1. Einführung
	1.1 Erste Schritte
	1.2 Technische Voraussetzungen
	2. Navigieren
	3. Registrieren
	3.1 efDialog-Erklärung
	4. Anmelden
	4.1 Anmeldung mit bestätigter E-Mail-Adresse
	4.2 Anmeldung ohne bestätigte E-Mail-Adresse
	4.3 Passwort vergessen
	4.4 Bestätigung der (geänderten) Nutzungsbedingungen
	5. Zugang verwalten
	5.1 Name ändern
	5.2 E-Mail ändern
	5.3 Bestätigungsmail erneut senden
	5.4 Passwort ändern
	5.5 Zugang löschen
	6. Vorhaben
	6.1 Nachrichtenübersicht
	6.1.1 Nachrichten anlegen und bearbeiten (Entwurf)
	6.1.2 Entwurf speichern
	6.1.3 Entwurf löschen
	6.1.4 Nachricht senden
	6.1.5 Nachricht empfangen
	6.1.6 Nachricht als ungelesen markieren
	6.1.7 Auf Nachricht antworten
	6.1.8 E-Mail exportieren
	6.2 Vorhabensdetails
	6.3 Stellvertretung verwalten
	6.4 Zugehörige Formulare
	7. Drucken
	8. Formularcenter
	9. Hilfe & FAQ
	10. Kontakt
	10.1 Technische Probleme
	10.2 Fachliche Fragen


